@2 TAKAREN ARADENIN

OKTATASSZERVEZG EGYESULET

Takarék Akadémia felnéttképzest folytatd intézmény.
Nyilvantartasi szama: 21359-2007. Akkreditacios lajstromszam: AL 1807

Elozetes tudasfelmérés és felnottképzési szolgaltatasok

1. Teriileti érvényesség

Az eljaras a Takarék Akadémia Oktatdsi Egyesiilet altal szervezett ¢&s tartott
felnéttképzésekhez kapcsolodod

1. eldzetes tudasszint felmérés szolgaltatés,
2. képzési sziikségletek felmérése €s képzési tanacsadds szolgaltatas
nyujtasanak leirdsat tartalmazza.

Az eljaras bevezetésével célunk a tanfolyamainkra jelentkez6 képzésben résztvevok
tudasanak ellenérzése, mely lehetdséget biztosit tudasszintek szerinti tanfolyami besorolasra,
a tanfolyamok oktatott anyagai szerinti testre szabott tematikus hangsulyok kialakitasara, a
zard értékelésnél a fejlédés megitéléséhez a kiindulasi allapot felvételére, valamint a
palyakorrekcio soran a sokféle valasztasi lehetdség kozotti helyes dontés meghozataldnak
atfogd szakmai segitése.

2. Fogalom-meghatarozasok

Nincsenek.

3. Folyamatleiras
3.1. A mar megszerzett kompetenciiak felmérésének és beszamitasanak folyamata

Eldzetes tuddsszint felmérést olyan tanfolyamok el6tt végziink, ahol a képzésbe valo
kapcsolodas feltétele ezt megkdveteli, ahhoz valamiféle norma sziikséges, illetve, ha a képzés
mar meglévo tudasra épit, vagy a leendd képzésben résztvevd szeretné felmérni az adott
képzésre valo alkalmassagat.

El6zetes tudasszint felméréskor - a tanfolyamra valo jelentkezést kdvetden - a tuddsszint
felmérd kérddivet minden képzésben résztvevonek ki kell tolteni még a képzés indulasa eldtt.
A tudasszint felmérés célja:

1. aképzésre valo alkalmatlansag kisziirése,

2. az el6zbleg megszerzett kompetencidk figyelembe vétele, hogy a képzésben résztvevo
ne tanulja tobbszor ugyanazt az anyagot

A kérddiv Osszeallitasa az oktaté feladata, annak a képzésben résztvevohoz torténd
eljuttatasardl (pl. e-mail, fax, levél, weblapra torténd felhelyezés) a tanfolyamszervezé
gondoskodik.
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Ha a felmérés eredményeképpen a képzésben résztvevd felmentést kaphat orak latogatasa
alol, ezt rogziteni kell a Feln6ttképzési szerzddésben.

Ha a képzésbe vald bekapcsolodas feltétele az érettségi vagy egyéb bizonyitvany megléte,
akkor a felndttképzési szerzddés megkotése elott a tanfolyamszervezoknek ellendrizni kell
ennek meglétét és a bizonyitvany fénymasolatat a tanfolyami dokumentacioban meg kell
Orizni.

Csak az eldzetes tudasszint felméro kerdoiv kitoltése ¢és értékelése utan keriilhet sor a
felnottképzési szerz6dés megkdtésére.

3.2. Képzési sziikségletek felmérése és képzési tandcsadas felnottképzési
szolgaltatas nyujtasa

Az elbzetes igény felmérést és az eredmények értékelését a tanfolyamszervezok végzik.
Képzési igény felmérést a Takarékszovetkezeti Szovetség tagjai korében, a folyamatos
kommunikaci6 keretén beliil végezziik. Mi magunk is kezdeményezziik képzések inditasat a
szabalyzasok (jogszabalyok, miikodési kdrnyezet, stb.) jelentds valtozésa esetén.

A felmérés és tanacsadas célja:

1. ahumaner6 fejlesztése,

2. az elézbleg megszerzett kompetenciak, korabbi tanfolyamok figyelembe vételével, a
pénziigyl és humanerd optimalis raforditdsanak tervezhetdvé tétele, a cég stratégiai
tervéhez igazodva,

3. egyedi karriertervek kialakitasanak elésegitése.

A felmérés és tanacsadas formaja:

1. Folyamatos kapcsolattartas, informacidszerzés a takarékszovetkezetekkel;

2. Személyes interjuk készitése;

3. Kérddives felmérés a cég sziikségleteinek meghatarozasara;
A felmérés eredményeképpen a képzésben résztvevld egyéni ismeretei, vagy végzettsége
figyelembe vételével egyedi képzési tervet kap, ha ez vonatkoztathatdo az adott képzés
tekintetében.

3.3.  Tajékoztatas és nyilvantartas
Képzési Szolgaltatasainkkal kapcsolatban az aldabbi tajékoztatok és kimutatdsok
megtalalhatok az tigyfélszolgalatunkon:

1. A nyqjtott felndttképzési szolgaltatasokrol késziilt tajékoztatok;

2. A felnéttképzési szolgaltatasok jegyzéke, mely az esetleges téritési dijakat is
tartalmazza;

3. Kimutatas a felndttképzési szolgaltatasok igénybevételérol.
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